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1. Introducao

Seja bem-vindo.

O servico de Requisi¢do de Materiais é uma pagina da Web desenvolvida pela Divisao de Processamento de
Dados do Tribunal de Contas do Estado de Goids (DPD-TCE/GO), disponibilizado via seu portal de aplicagdes

TCENet (http://tcenet.tce.go.gov.br).

Antes, contudo, colocamo-nos a sua disposi¢cdo por meio do HelpDesc do TCE ou pelo telefone da DPD-
TCE/GO 201-9076, para dirimir quaisquer dividas quanto as funcionalidades da requisicdo de materiais via Internet .
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1.1. CONSIDERACOES GERAIS

Antes de iniciarmos explicacdes sobre as Requisi¢des, é importante fazermos algumas explanagdes basicas
sobre o modelo das pdginas do sistema, como na figura abaixo:

B %

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS

Autorizacdo de Requisicdo H [;37] sistemas
0' Nova Requisicdo Titulo da pagina que esté sendo Sair
utilizada

Itens da Requisicio

Opedes de Menu

Pesquisa de Ikens :

|

|=: Selecione =

Selecio de Materiais

Adicionar Item

Quantidade

Botdes com
Funcionaliclaces

Mao ha itens na requisicao

= Dutr s informaces d. Requisicio
Infarmagoes do

Reqguistante

]

Autorizar Requisicdo Ewchalr Pequizicbe Gravar Requisicio

Modelo Padrao das Paginas do Sistema
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2. Controles Gerais do Sistema

2.1. ASPECTOS COMPARTILHADOS

A Requisicio de Material € uma aplicacdo via Web que serd acessada a partir do portal do Tribunal de Contas

do Estado de Goids, com o nome de TCENet .

O acesso deverd ser efetuado pela pdgina http://tcenet.tce.go.gov.br, quando surgird a seguinte tela:

L &

TRIBUMAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS

i g

g’ TCENet - Portal de Aplicacdes WEB

TCENet

= ACESS0 RESTRITO =

usuario: [

Senha: [

ﬁ Esjueceu asenha ?

]
|y acessar”

oniveis neste portal, as seguintes
aplicacbes:

Wisite: karmbém o website TCE-GO

TCENet - & servico da cidadaria

Pagina do/TCENet

Ap6s a informagdo do

USUARIO DO SISTEMA e SENHA,

o TCE suspende pregdo da
Iquego

O Tribunal de Contas do Estado
wvai determinar a suspensda do
pregéo internacional da Iquego
para & compra de 200 mihfies de
comprimidos do medicamenta
Captopril 25mg. A lictagd ...
10,02 /2005 17:12

I TCE aponta falhas nas
areas de pessoal e
publicidade da Saneago

O Tribunal de Contas do Estado
detectou irregularidades em dois
processos levados a julgamento
na sessdo plendria de onkem
{03023, ambos tenda coma
empresa fiscalizada a Saneago e
como rel ...
04022005 16:04

') Consulta de CEP disponivel
no site do TCE

O site do Tribunal de Contas do
Estadao disponibilizou o servigo de
consulta do CEP (Cadigo de

G R R R

serd aberta uma area para a escolha da aplicacdo que serd utilizada, conforme segue:
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TRIEUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS

Helplesk 1L

Fol de Responsaveis

Arkigo30

o

Gerenciamento
do Website

cldadania

RequiNsdes
de Maten

Yisite também o website TCE-GO TCENet - A servico da cidadania

Neste momento devera ser selecionada a aplicacdo Requisi¢oes de Material.
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TRIBUMNAL DE CONTAS DO
ESTADD DE GOIAS

@) Escolha a opgdo de menu desejada

.

visite também o website TCE-GO TCENet - A servico da cidadania

Pagina Principal das Requisicoes de Material

Como se pode observar, o Menu Principal que disponibilizard as paginas com as devidas fungdes, esta
disponibilizado na parte superior da tela, possibilitando assim o acesso a pdgina desejada com apenas um clique do
mouse sobre a referida op¢do.
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3. Opcoes Disponibilizadas

3.1. Nova Requisicao de Material.

Para efetuar a requisi¢cdo de material, basta escrever um trecho da descricdo da mesma no campo Pesquisa de
Itens, e pressionar o botdo Pesquisar.

ApOs esta operacdo serd preenchido o campo abaixo contendo todos 0os materiais que possuam em seu home o
trecho acima digitado, para efetuar a seleg@o, utiliza-se 0 mouse,

Itens da Requisicio

Pesquisa de Ikens |

I Pesquisar

|:: Selecione =

%

Quantidade solicitads :

Item Quantidade

Mao ha itens na requisicao

Outras informactes da Requisicdo

IJsudrio requisitante =
MAGOMES - MARCD ANTONIO GOMES DE OLIVEIRA

Setor requisitante
DPD - DI¥ISAD DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Data da Requisicdo
_ 05,/09,/2005 05:30:06

Autorizar Requisicdo Ewdhair Feypaizicie Gravar Requisicdo
1 !

Pagina de Requisicao de Material
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Itens da Requisicio

| Pesquisa de Tkens

oo

|<: Selecione = Ll

i< Selecione =
PAPEL &4

PAPEL A-4 180 GR

SPAPEL A-4 00 GR

PAPEL ALMACO COM PAUTA,
PAPEL ALMACO SEM PAUTA

PAPEL CARBOMND

PAPEL OFICIO

PASTA DE PARELAO COM ELASTICO

Detalhe para a selecio de Material

Neste momento, ja € possivel informar as quantidades desejadas do material que estd sendo solicitado. Apds a
informacao desta quantidade € pressionado o botdo Adiciona Item, para que o mesmo possa fazer parte da requisicao.

Adicionar Item

Botao Adicionar Item

Este processo deverd ser repetido, até que tenham sido solicitados, todos os materiais necessdrios para o
departamento. Apds esta etapa, a pagina terd a seguinte aparéncia:
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| Pesquisa de Tkens ;

I Pesquisar

'I{ Selecione = j
| E—)

CLIPS M= 2 1 m
PAPEL #-4 2 i

Cuuantidade solicitadsa

Outras informactes da Requisicdo

IJsudrio requisitante =
MAGOMES - MARCD ANTONID GOMES DE OLIVEIRA

Setor requisitante :
DPD - DI¥ISAD DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Data da Requisicao
05/09/2005 05:30:06

Autorizar Requisicao Enclulyr Poyoisicbn Gravar Requisicio

Pagina de Requisicio com Mercadorias Solicitadas

Para se excluir um item adicionado a lista, porém nio mais desejado, deve-se pressionar o botdo de Exclusao
localizado a frente do item em questdo.

Quando houver o término da solicitacdo dos materiais necessarios, para que a requisicdo esteja disponivel

para atendimento, serd necessirio que a mesma seja gravada, utilizando-se para este processo o botdo Gravar
Requisicao.

Ap0s este estdgio, a requisi¢do estard aguardando autorizagdo do responsavel do setor para ser atendida.
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3.2. Autorizacao de Requisicao.

Para autorizar uma requisicdo efetuada, serd necessario que a senha do usudrio com esta permissio seja
utilizada.

TRIBUNMAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS

Mova Requisicdo de Material Autorizagdo de Requisicio Consulta Situacdo de Requisicia [7#7] sistemas

@) Lista de Requisicoes

Requisicies do Setor

5/9/2005 17:36:53 )
MAGOMES - MARCO AMTOMNIO GOMES DE OLIVEIRA

Situacdo : Aguardando Autorizacdo

v ———— —  —————— |
Yisite também o website TCE-GO TCEMet - & servico da cidadaria

Pagina para Autorizacio de Requisicio

O processo de autorizar a requisicdo, consiste simplesmente no ato de pressionar o botdao com este nome. O
usudrio que estard fazendo a autorizacdo tem ainda a possibilidade de editar a requisi¢do, sendo que para esta tarefa
basta utilizar o link Editar Requisi¢ao, posicionado ao lado do botiao de Autorizar Requisi¢ao.
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ema: Requisicoes

Usugrio: MAGOMES - DFD Sair

@_}l Alterar Requisicdo

Pesquisa de Ikens ;

I Pesquisar

|=i Selecione > j

Quantidade solicitada :

| 11 1] Adicionar Item

CANETA MARCA TEXTO AMARELA 2 m

PAPEL A-4 1580 GR 2 m

Dutras informactes da Requisicio

Usudrio requisitante ~
MAGOMES - MARCO ANTONID GOMES DE DLIVEIRA

Setor reguisitante
DPD - DIVISAD DE PROCESSAMENTO DE DADODS

Data da Requisicio
05/09,/2005 05:42:11

Autorizar Requisicao Excluir Requisicao

Pagina para Alterar Requisicao

Neste momento, a requisi¢do entra em modo de alterag¢do e € possivel incluir alguns itens, excluir algum item
ndo desejado, além de excluir a propria requisicdo de material, sendo que para isto basta pressionar o botdo Excluir
Requisicao.

Ao terminar de efetuar as alteragdes desejadas, deve-se gravar a requisiciio, para posteriormente autoriza-la.
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3.3.  Consulta Situacao de Requisicao.

Para efetuar a consulta das requisicdes efetuadas pelo setor, utiliza-se esta op¢do do menu. Nela pode-se
além de consultar as situagdes das requisi¢des, visualiza-las, edita-las caso ainda ndo tenham sido autorizadas, além de
autoriza-las.

4

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS

Mova Requisicdo de Material Autorizacdo de Reguisicdo [i77] sistemas

L BB o Dl P T

@) Lista de Requisicbes sudrin: e

Requisictes do Setor

5/9/2005 17:40:00 N
MAGOMES - MARCO ANTOMNIO GOMES DE OLIVEIRA

Sifuacdo @ Aguardande Autorizacdo

5/9/2005 17:37:52 .
MAGOMES - MARCO ANTOMIO GOMES DE OLIVEIRA

Siuacdo @ Aguardando Atendimento

Wisualizar Requisicaon

| e ————— e |
Yisite kambém o website TCE-GO TCENet - & servico da cidadania

Pagina para Consultar Situacées das Requisicoes

Quando uma requisi¢do ¢ atendida pelo Servico de Material e Patrimdnio, a situagdo da mesma passa a ser
Concluida, ndo podendo ser mais editada ou excluida.

!5;9;2005 17:37:52 -
| MAGOMES - MARCO AMTONIO GOMES DE OLIVEIRA

i a -
|Siuacan | Concluida
| Yisualizar Fequisicdo

Requisicao Concluida
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4. Consideracoes Finais

Como ja foi mencionado acima, o objetivo do sistema é de facilitar a requisicdo de materiais, diminuindo a
quantidade de papeis (requisi¢cdes) utilizadas hoje no Tribunal de Contas do Estado de Goias. Além de criar mais

agilidade nos atendimentos da mesma. Portanto, ¢ recomendado que a utilizagdo destas funcionalidades sejam
efetuadas da maneira como foi explicado neste manual.

Esperamos que esta aplicagdo na internet venha facilitar o trabalho dos setores internos desta corte, nas
solicitacdes de materiais.

Ressaltamos que para melhor atendimento ao usudrio deste sistema, poderdo ocorrer eventuais manutengdes
a medida que surgirem necessidade.
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